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中信科技大學場地租借管理辦法 

106 年 02 月 15 日總務會議通過 

110 年 08 月 11 日總務會議通過 

112 年 12 月 26 日總務會議通過 

113 年 08 月 13 日校務會議修正通過修改校名 

113 年 10 月 16 日總務會議通過 

第一條 中信科技大學（以下簡稱本校）為妥善管理校園內各類公共場所，期充分發揮功能，

特訂定中信科技大學場地租借管理辦法（以下簡稱本辦法）。 

第二條 借用優先順序： 

凡本校室內、外場地，在不影響教學管理及校園安全之前提下，依下列優先順序提

供使用。 

一、全校性典禮及集會活動。 

二、各單位舉辦之全校性研討會、演講、演藝或集會活動。 

三、學生社團舉辦之大型研討會、演藝等活動。 

四、社會公益團體或非營利組織在不影響本校使用之前提下，舉辦之非營利性活動。 

五、為敦親睦鄰，在不影響本校使用之前提下，提供臨近單位租用。 

前項場地使用均應送簽呈核准，再填寫中信科技大學場地借用申請表存查。 

第三條 借用手續： 

一、校外單位辦理活動時應向本校提出申請，並依規定填具中信科技大學場地借用

申請表暨使用目的保證書及活動計畫書後，經校方核准後且完成繳費才是完成

借用程序。 

二、校內單位辦理活動時逕向總務處提出申請，並規定填具場地借用申請表辦理借

用。 

三、學生社團活動需先填寫場地借用申請表，經學務處課外活動組申請核准，相關

場地權責單位同意，方可借用場地。 

四、學生宿舍之借用請依照本校學生事務處-住宿服務組之規定辦理申請。 

第四條 本校自辦之行政、教學活動經奉核可後得免收相關費用；借用單位若為本校重要公

務往來對象，經申請奉核後場地租金得以折扣方式收費。各場地借用之費用標準如
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附件一。 

第五條 管理與服務： 

一、借用場地最慢應於十四天前提出申請。 

二、借用單位因故無法於排定時間內使用場地，應事先通知總務處及場地權責單位

取消借用。於三日前（含）通知者，得退預繳費用之半數，逾時取消概不退還

預先繳納之費用。但因天災或不可抗力之原因，致屆時無法使用時，可書面敘

明理由，向總務處申請退回預繳之費用。未辦妥取消借用手續者，概不退費。 

三、租借場所之水電及空調由本校負責，不得擅自啟用各項設備，如需臨時另接電

源或電器設備，應先洽管理人員。 

四、保證金於活動完畢，器材設備清點無毀損短少等情事，且場地完成復原後無息

退還。 

五、如場地借用時間非正常上班時間，借用單位需另外支付管理人員逾時加班費，

每小時250元。 

六、借用單位如有逾時使用之需求，經場地管理人員確認，應於當場補繳逾時使用

場地之費用及人員管理費，並依原收費標準之1.5倍計算。 

七、本校因特殊需要，必須在已訂之借用時間收回本校場地時，得於一週前照會借

用單位改期或放棄使用，並無息退還已繳之費用。借用單位不得異議及請求賠

償。 

八、借用單位需在本校未曾有不良記錄者（如曾違反本辦法之規定或欠款等事宜）。 

第六條 義務與責任 

一、使用本校場地，應愛惜公物、設備，未經許可，不得擅接、改變電源線路或擅

用電器設備，並嚴禁私接教室及其他場地電源，不得釘、掛、黏、貼牆壁或玻

璃。禁止吸煙及攜入食物、飲料之場所，須確實遵守規定。本校各場地權責單

位有特別規定者，亦須確實遵守規定。 

二、鑑於校內空間有限，校外單位租借場地時應檢附參加人數及預估車輛種類數。

活動當日應負校區內外交通安全指揮之責任。 

三、本校僅提供場地及各場所現有設備，核准借用後，由借用者自行派員服務與佈
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置、復原。若有毀損短少，應負損害賠償或修復之責。 

第七條 使用本校館舍場地，如有下列情事，本校有權不租或要求立即停用且沒收場地租借

費，並依法處理： 

一、違反法令及危害社會善良風俗者。 

二、使用事實與申請登記內容不符者。 

三、使用活動有損本校場地建築與設備者。 

四、參與會議(活動)人員不遵守本校規定，妨害正常公務推行或影響校區安寧者。 

第八條 本辦法經總務會議通過，呈請校長核定後公佈實施，修正時亦同。 
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附件一 

一、室內場地收費標準暨管理權責                                                             單位：元 

場地名稱 
容納人數

(大約) 

收費標準 

保證金 
冷氣費 水電費 

權責單位 補充說明 
平日 夜間及假日 

1 小時 1 小時 1 小時 1 小時 

三德樓九樓 國際會議廳 200 人 2,500 3,000 2,500 800 500 三創教育中心  

三德樓九樓 演講廳 60 人/間 1,000 1,300 1,000 600 200 三創教育中心  

樸德樓二樓 博雅講堂 180 人 1,500 2,000 1,500 600 200 通識教育中心  

電腦教室 50 人/間 2,000 2,200 2,000 800 500 計算機中心  

三德樓 階梯教室 60 人/間 1,000 1,300 1,000 600 200 學務處 
90N6、90N7 

96N5 

各大樓 普通教室 50 人/間 700 800 700 300 200 總務處  

誠德樓 彩妝專業教室 30 人/間 1,000 1,200 1,000 300 200 總務處 224 

誠德樓 美髮美容專業教室 30 人/間 1,000 1,200 1,000 300 200 總務處 226 

無人機操作場地(A) -- 300 500 300 -- -- 飛機修護系  

無人機操作場地(B) -- 300 500 300 -- -- 飛機修護系  

無人機操作場地(術科考場C) -- 1,000 1,500 1,000 -- -- 飛機修護系  

室內打擊場 -- 1,500 2,000 1,500 -- -- 體育教學中心  
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二、體育館場地收費標準暨管理權責                                       單位：元 

 

三、室外場地收費標準暨管理權責 

 

四、臺南市新市全民運動中心營業時間場地收費標準 (以全民運動中心公告為準) 

 

場地名稱 

收費標準(每日) 

時間：08：00-17：00 

逾時費用另計 

場地權責單位 借用規定 補充說明 

體育館 100,000元 體育教學中心 

借用單位需檢附已

自行投保公共意外

險之證明。 

本費用已經包含冷

氣、水電、清潔等

工作費。 

場域 場地名稱 
收費標準(每次) 

時間：08：00-17：00 

清潔費

(每次) 
場地權責單位 補充說明 

運動 

操場 8,000 元 1,000元 體育教學中心  

籃球場 5,000 元 1,000元 體育教學中心  

排球場 5,000 元 1,000元 體育教學中心  

壘球場 6,000 元 1,000元 體育教學中心  

棒球場 12,000 元 1,000元 體育教學中心  

其他 

圖書館前廣場 
展示及活動辦理 

3,000 元 
有收費營運 10,000 元 

1,000元 總務處  

第一餐廳前廣場 1,000元 總務處  

小木屋園區 1,000元 總務處  

體育館周邊紅磚道 1,000元 總務處  


